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VOOR WIE IS DEZE HANDLEIDING BEDOELD?
Deze handleiding biedt een oplossing voor al wie snel en voordelig 
een eenvoudige webshop helemaal zelf wil bouwen, bijvoorbeeld 
als uitbreiding voor een bestaande handelszaak.

Het spreekt voor zich dat er nog andere manieren, methodes of tools 
bestaan dan degene die we hier voorstellen. We hebben er echter 
voor gekozen om slechts één methode toe te lichten, de snelste en 
de voordeligste. Zo blijft deze handleiding overzichtelijk en word je 
onderweg niet gehinderd door overtollige of verwarrende informatie.

We lopen stap voor stap door het hele proces aan de hand van 
een concreet voorbeeld, met schermafbeeldingen en duidelijke 
instructies. Volg je die stappen, dan is over 1 à 2 dagen je webshop 
gebruiksklaar.

WOORD VOORAF
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WAT HEB JE NODIG?
Bij een webshop komt heel wat meer kijken dan alleen een 
e-commerce website. Vooraleer je aan deze handleiding begint, kun je 
al eens nadenken over:

• Welke bezorger ga je inschakelen en hoe ga je de afhaling van 
pakketjes organiseren?

• Welke soort verpakkingen heb je nodig voor jouw assortiment?
• Welke leveringstermijn ga je garanderen? Dat lijkt evident, maar 

denk goed na. Eens je bezig bent, moet je dit kunnen handhaven. 
Beloof je aan je klanten een levering de volgende dag, dan leg je 
jezelf op dat je er ook elke dag tijd voor moet maken. Nu en later.

• Welke producten wil je of kun je online verkopen? Overweeg om te 
starten met een deel van je assortiment.

• Hoe ga je je assortiment indelen zodat bezoekers makkelijk vinden 
wat ze zoeken?

En om straks ongestoord te kunnen doorwerken, hou je best ook dit 
bij de hand:

• Een betaalkaart om je hosting pakket online te bestellen.
• Een png of jpeg bestand van je logo.
• Heb je een huisstijl? Check even welk lettertype en welke 

kleurcodes je moet gebruiken. Kleuren op het web worden in HEX-
code gedefinieerd (bijv. wit = #FFFFFF).

• Foto’s van de producten die je wil verkopen.

Klaar? Aan de slag dan maar!
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WEBHOSTING EN DOMEINNAAM

INLEIDING
Een degelijke hosting voor een webshop is belangrijk. Maak dus geen 
keuze waar je later spijt van krijgt. Hosting is een kost waar je niet om 
heen kan. Hierop beknibbelen kan je later zuur opbreken.

Een degelijk hostingpakket biedt je voldoende opslagcapaciteit. Die 
heb je nodig omdat een webshop heel wat pagina’s, maar vooral heel 
wat afbeeldingen bevat. Bovendien heb je een SSL-certificaat nodig 
om vertrouwelijke informatie versleuteld te kunnen verzenden.

Het pakket dat we kozen, via one.com, biedt dit aan. Daarnaast geeft 
one.com een prima ondersteuning, bijv. via online chat support. Je 
kan ook een staging-versie van de site maken, een soort testomgeving 
waarop je wijzigingen beoordeelt, vooraleer je ze openbaar plaatst.

Zoals eerder vermeld, is dit niet de enige mogelijkheid. Als je al over 
een domeinnaam beschikt en je hebt daarop een WordPress website 
staan, dan kan je deze stappen overslaan. Je kan dan opnieuw inpikken 
vanaf “Installatie WooCommerce”.

001
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AAN DE SLAG
Surf naar one.com.
Voer de gewenste domeinnaam in.

Je ziet meteen of de gewenste domeinnaam nog beschikbaar is. 
One.com geeft je ook enkele suggesties van andere beschikbare 
domeinnamen.

Wanneer je domeinnaam niet vrij is, krijg je dat onmiddellijk te zien.

Je kan dan andere mogelijkheden bedenken. Zoek daarbij naar een 
makkelijk te onthouden alternatief.
Eens je keuze gemaakt is, klik je op de blauwe knop Doorgaan.
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Eens je domeinnaam gekozen is, kun je een hosting pakket bestellen. 
We bevelen aan om het pakket Explorer te kiezen. Dat pakket bevat 
alles wat je op dit moment nodig hebt. Je kan later altijd upgraden.

Klikken op Koop nu brengt ons naar de winkelwagen. We doorlopen 
nu de checkout om de aankoop te voltooien.
Klik op Doorgaan.
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Vul je bedrijfsgegevens in.

Voer de betaling uit.
Dat kan via kredietkaart, overschrijving of Paypal.
Kredietkaart of Paypal gaat het snelst. Je kan meteen na de betaling 
aan de slag. Betaal je met een overschrijving, dan moet je wachten tot 
je betaling geregistreerd is bij one.com.

Deze domeinnaam is nu van jou en je webhosting pakket is 
geactiveerd. Je ontvangt een orderbevestiging en een factuur via 
e-mail.
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In die mail vind je onder meer een 
link naar de handleidingen en de 
helpdesk.

Wat ons op dit moment interesseert, 
is echter de link naar het 
configuratiescherm.

Klik in de mail op de groene knop Ga 
naar het configuratiescherm.
Daar zal je gevraagd worden om 
een paswoord te kiezen. Kies een 
paswoord en bewaar het op een 
veilige plaats vooraleer je verder 
gaat.

Vervolgens kun je je aanmelden 
voor het configuratiescherm.

8
8
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INSTALLATIE WORDPRESS

Dat brengt ons bij de tweede belangrijke stap, nl. de installatie van 
WordPress. One.com maakt het je heel makkelijk en doet de installatie 
van WordPress voor jou. Over enkele muisklikken ben je ook daarmee 
klaar.

Klik op WordPress.

In het volgende scherm klik je op Nieuwe installatie.
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We doorlopen de volgende stappen in snel tempo. De meeste zaken 
die we hier instellen, zullen we in een later stadium nog aanpassen.

Klik op Doorgaan.

Kies een gebruikersnaam, kies een wachtwoord en voer je 
e-mailadres in. Op dit e-mailadres zul je meldingen ontvangen van 
WordPress.

Klik vervolgens opnieuw op Doorgaan.
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In het volgende scherm kiezen we een naam voor de webshop en 
een tagline.

De titel hoeft niet gelijk te zijn aan je domeinnaam, maar is dat bij 
voorkeur wel. In het voorbeeld is dit echter niet het geval, omdat de 
domeinnaam al in gebruik was voor de bestaande website.
Hou er bij het kiezen van de titel rekening mee dat die zal verschijnen 
in het tabblad van de browser waarmee iemand je webshop bezoekt.

De tagline is een heel beknopte beschrijving van je activiteiten.
Afhankelijk van de instellingen en het thema dat we later kiezen, zal 
die tagline al dan niet zichtbaar zijn op je webshop. Hij zit echter wel 
vermeld in de meta-informatie. De tagline is dus hoe dan ook van 
belang voor zoekmachines. Wees daarom zo relevant mogelijk.
Heb je geen inspiratie? Geen zorgen. Je kunt dit later nog aanpassen in 
de WordPress instellingen.

Als je hiermee klaar bent, klik dan opnieuw op Doorgaan.
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In deze stap vraagt men je een thema te kiezen. Die stap slaan we 
over. Dat doen we later wel.

Scroll naar beneden en klik op Doorgaan naar dashboard.9

9
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We kijken nu naar het dashboard van onze WordPress website. Het 
is nog geen webshop, wel een website. Vooraleer we er een webshop 
van maken, moeten we de basisinstallatie van WordPress nog 
voltooien.

ONDER DE LOEP

We nemen tussendoor een onderdeel van de zogenaamde back end 
van je website/webshop onder de loep.

Bovenaan zien we een zwarte balk, de menubalk. We overlopen in 
vogelvlucht van links naar rechts:

Klik hier voor documentatie en ondersteuning over 
WordPress.

Klik hier om de front end van de site te bekijken, m.a.w. 
om de site te zien zoals bezoekers hem te zien krijgen.

Snelle links om nieuwe inhoud toe te voegen.

Hier vind je alle one.com-gerelateerde links: thema’s 
en plugins aanbevolen door one.com, snelle link naar 
je configuratiescherm, de mogelijkheid om een 
testomgeving op te zetten (staging) en handleidingen.

>>>
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We pikken terug in bij het WP dashboard.

We stellen vast dat er een nieuwe versie van WordPress beschikbaar is. 
Die gaan we dus eerst en vooral bijwerken. Het is mogelijk dat jij die 
melding niet krijgt, omdat op het moment van jouw installatie one.com 
al geüpdatet was. In dat geval kun je deze stappen gewoon overslaan 
natuurlijk.

Klik op Nu bijwerken.

In het volgende scherm klikken we opnieuw op Nu bijwerken (blauwe 
knop). Laat het proces lopen en doe niks tot je de melding krijgt dat 
WordPress is bijgewerkt.
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ONDER DE LOEP

In de linkerkolom zien we de WP sidebar. We nemen de belangrijkste 
items onder de loep.

Overzichtspagina van de WP back end

Pagina met overzicht van de updates. Als er nog uit te voeren updates zijn, 
zie je een oranje cirkel naast Updates met daarin een cijfer dat aangeeft 
hoeveel updates klaar staan.

Performance Cache is een plugin die er voor zorgt dat je site sneller laadt.

Als je later besluit om nieuwsberichten of blog posts te publiceren, dan kun 
je ze hier maken en bewerken.

In de mediabibliotheek vind je alle mediabestanden terug die opgeladen 
zijn naar je website/webshop. Dat kunnen audio- of videobestanden zijn, 
afbeeldingen, pdf’s,...

Hier kun je pagina’s aan je website toevoegen en bewerken.

Als je reacties toelaat op de inhoud van je website (bijv. een blog post), dan 
kun je dat hier beheren. Net als bij Updates zie je een oranje cirkel met een 
cijfer verschijnen zodra er reacties binnen komen.

Onder Weergave vind je een aantal pagina’s terug waarop je de weergave 
van je website/webshop kunt configureren. We komen hier later 
uitgebreider op terug.

Plugins verbeteren de werking of breiden de mogelijkheden van je website/
webshop uit. Sommige zijn gratis, vaak moet je een prijs betalen.

Hier kun je gebruikers toevoegen en hen bepaalde rechten toekennen.

Visual Composer is een plugin die je helpt om op een visueel 
aantrekkelijke en gebruiksvriendelijke manier inhoud toe te voegen aan je 
website/webshop.

In de Instellingen bepaal je de tijdzone, uur- en datumnotatie, URL-
structuur en allerlei andere algemene zaken. Ook hier komen we later nog 
eens langs.

>>>
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PLUGINS BIJWERKEN

Over naar de volgende stap.
We gaan plugins verwijderen, bijwerken en toevoegen.
Naast het menu-item Plugins in de WP Sidebar zien we een oranje 
cirkeltje dat aangeeft dat er 2 plugins klaar staan om bij te werken.

Klik op Plugins in de WP Sidebar.

Klik op Verwijderen bij Akismet Anti-Spam en bij Hallo Dolly. Sla over 
als deze plugins bij jou niet verschijnen.
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Klik nu op Bijwerken bij de plugin Visual Composer. Sla over als die 
melding bij jou niet verschijnt.
Wacht even tot de plugin is bijgewerkt.

Klik nu op Activeren.

Als alles goed gegaan is, ziet je scherm er nu zo uit:
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ALGEMENE INSTELLINGEN

Vooraleer we verder gaan, is het nuttig om eerst een aantal algemene 
instellingen te configureren voor je website/webshop.

Klik op Instellingen in de WP Sidebar.

We stellen vast dat het menu-item Instellingen nu ook uitklapt. 
Standaard komen we terecht bij de Algemene instellingen.

Bovenaan komen we terug bij de Sitetitel en Ondertitel. Die hadden 
we bij stap 002-6 en 002-7 op pagina 14 al ingevuld en kunnen we 
hier nog wijzigen. Let op: zoekmachines registreren deze gegevens. 
Om de haverklap veranderen is dus geen goed idee met het oog op de 
vindbaarheid van je webshop.

Onder Administratie e-mail adres vul je het adres in waarop je 
meldingen van WP wil ontvangen. Kies dus een adres dat je meermaals 
per dag bijhoudt.

Waarschijnlijk moet je de tijdzone nog aanpassen. België ligt in 
tijdzone UTC+1. De rest staat in principe juist ingevuld.

Klik op Wijzigingen opslaan.

004
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Bij het menu-item Schrijven vinden instellingen met betrekking tot het 
schrijven van berichten of blog posts. Dat is voor ons op dit moment 
van geen belang en slaan we dus over.

Hetzelfde geldt voor Lezen, Discussie en Media. 

We klikken nu op Permalinks. Daar kun je de URL-structuur bepalen 
van de pagina’s die je gaat maken.

Zorg dat Berichtnaam geselecteerd is.

Klik op Wijzigingen opslaan.
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Als laatste menu-item onder Instellingen vinden we Privacy. Dit is een 
belangrijk onderdeel. Als webshop-eigenaar moet je voldoen aan de 
wetgeving. Je privacybeleid openbaar maken maakt daar deel van 
uit, net het openbaar maken van je bedrijfsgegevens.

Geen zorgen, wij hebben een standaardtekst voor je klaar staan.
Download en open het bestand in Word.

Klik op Privacy.

Klik vervolgens op Een nieuwe pagina maken.

We gaan nu een nieuwe pagina maken en de tekst uit het Word 
bestand erin plakken. We doen dat met behulp van de editor Visual 
Composer.

Klik op Visual Composer.
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In dit deel maken we kennis met Visual Composer, een drag-and-
drop builder die het bouwen van pagina’s in WordPress een stuk 
sneller en makkelijker maakt. We zien de webpagina zoals die er ook 
zal uitzien op de eigenlijke website (front end), met dat verschil dat 
we nu in de back end omgeving zijn en dus ook een menu krijgen, de 
blauwe strook in de linkermarge.

Visual Composer maakt pagina’s bouwen en bewerken heel intuïtief. 
Dat merken we zo meteen.

Ga met de muis over het gebied waar de tekst staat (= hover).
 
Er verschijnt nu een groen kader rond de tekst. Aan de linker 
bovenhoek zie je een blauwe rechthoek verschijnen met daarin 3 
icoontjes. Ga met je muis over het rechter icoontje tot een groen 
submenu verschijnt. Opgelet, het menu verdwijnt zodra je de muis 
naast het kader sleept. Een beetje tricky, maar je went er wel aan.

Klik nu op Edit.
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In de linker marge kunnen we het element (Text Block) nu bewerken.
We beginnen met het breder maken van de linker kolom. Dat doe je 
door met de muis over de rand te gaan tot een dubbele pijl verschijnt.
Nu kun je de kolom breder of smaller maken door de rand naar links 
of rechts te slepen.

Kopieer nu de volledige tekst uit het Word document.

Klik ergens in het tekstveld en druk Ctrl-A (Cmd-A op Mac). De tekst is 
volledig geselecteerd.
Plak de gekopieerde tekst met Ctrl-V (Cmd-V op Mac).
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We gaan de tekst een beetje aanpassen zodat hij straks netjes de stijl 
van de webshop volgt.

Selecteer de titel bovenaan in de tekst.

Klik op het dropdown menu links bovenaan in de teksteditor en 
selecteer Koptekst 1.

De titel neemt nu de opmaak over van Koptekst 1. Als we later het 
design van Kopstekst 1 aanpassen, zal dat design automatisch ook 
hier op toegepast worden.

18
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Doe nu hetzelfde voor alle tussentitels en geef ze het kenmerk 
Koptekst 2.

Als je hiermee klaar bent, klik dan onderaan in de blauwe strook op 
het afvink-icoontje om de pagina op te slaan en te publiceren.
Klik daarna op het hamburgermenu daaronder om terug te keren 
naar het WordPress dashboard.

Belangrijke opmerking bij de geleverde tekst: dit is een standaardtekst die van toepassing is op een 
standaard webshop. De tekst is opgemaakt op 10 april 2020 en wordt niet geüpdatet. The Buzz Company 
draagt in deze geen enkele juridische verantwoordelijkheid. Het is altijd aan te bevelen een jurist te 
raadplegen om er voor te zorgen dat je webshop voldoet aan alle wettelijke voorwaarden.
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INSTALLATIE WOOCOMMERCE

Het moment is aangebroken om van de website een webshop te 
maken. Met het installeren van de WooCommerce plugin worden alle 
functies toegevoegd die je nodig hebt voor een webshop.

Klik op Plugins in de WP Sidebar.

Klik op Nieuwe plugin.

Vul in het zoekveld bovenaan rechts WooCommerce in.

Klik daarna op Nu installeren. Wacht even terwijl WordPress de plugin 
installeert.

Klik op Activeren zodra de installatie voltooid is.
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De installatie van de WooCommerce plugin is bijna klaar.

Klik op Instellingen om verder te gaan met de configuratie van de 
webshop.

We doorlopen enkele schermen om de installatie te voltooien.

We beginnen met het instellen van de winkel. Vul alle velden in en 
duid aan of je enkel fysieke producten wil verkopen. Ga je ook digitale 
producten, zoals software of e-books, verkopen? Dan kies je hier een 
andere instelling. In dit voorbeeld behandelen we een webshop die 
geen fysiek winkelpunt heeft. Als dit voor jou wel het geval is, vink 
dan aan dat je ook producten aanbiedt in een winkel.

Als je klaar bent, klik dan op Aan de slag.
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In het volgende scherm gaan we een betaalprovider kiezen.
Om betalingen via betaalkaarten te ontvangen heb je Stripe nodig. 
Activeer dit door de schakelaar aan te zetten. Je ontvangt dan een 
e-mail om je account te maken en Stripe te configureren.

Je kan ook betalingen via PayPal toestaan, zoals in het voorbeeld het 
geval is. Ook hier ontvang je een e-mail om je account te activeren en 
in te stellen.

Tenslotte kun je ook offline betalingen toestaan. Dat kan het geval 
zijn wanneer je bijvoorbeeld klanten de mogelijkheid wil geven om hun 
bestelling te komen afhalen in de winkel en daar cash te betalen. Je 
kan ook kiezen voor bankoverschrijving.

Wat je ook kiest, WooCommerce zal de vereiste plugins installeren 
en activeren, naargelang je keuze.

Klik op Doorgaan wanneer je klaar bent.8
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In Verzendmethoden bepaal je hoe je de producten wil verzenden. 
Je kiest ofwel voor een vast tarief of gratis verzending. Informeer 
je bij een bezorger naar keuze (bpost, Post NL, UPS,...) naar de 
mogelijkheden en tarieven zodat je hier de juiste keuze kunt maken. 
Je kan je keuze uiteraard later nog wijzigen, net zoals de andere 
instellingen.

Klik op Doorgaan wanneer je klaar bent.9
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In het volgende scherm kun je aanvinken van welke aanbevolen gratis 
functies je wil genieten. We laten alles aangevinkt.

Klik op Doorgaan.10
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Maak verbinding met Jetpack. Deze plugin heb je nodig om 
automatisch BTW te berekenen en betalingen te ontvangen.

Klik op Doorgaan met Jetpack en volg de stappen om je account te 
activeren.

11

11



37

Je bent nu klaar met de installatie van WooCommerce. Je website is 
nu een webshop. Het is tijd om je eerste product toe te voegen.

Klik op Een product toevoegen om door te gaan naar de volgende 
stap.
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PRODUCTEN TOEVOEGEN

Het is tijd om je webshop te vullen met producten. Zorg dat je 
afbeeldingen van je producten hebt klaar staan. Denk al eens na 
over unieke productnamen, artikelgroepen enz.

Veel zal duidelijk worden nadat we er eentje hebben toegevoegd 
als voorbeeld. En net als bij alle andere instellingen kun je ook deze 
informatie later nog aanpassen of aanvullen.

Vul de naam van het product in.

Geef een beschrijving van het product. Doe dit zo gedetailleerd 
en uitgebreid mogelijk, zoekmachines pikken deze informatie op 
en zorgen dat je verschijnt in de zoekresultaten op basis van deze 
informatie.

Scroll daarna naar beneden.
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Klik op Algemeen en vul de gegevens aan voor zover ze voor jouw 
product en winkel van toepassing zijn.

Je hebt natuurlijk minimum een reguliere prijs nodig voor je product.

Je kan een tijdelijke actieprijs toevoegen en de geldigheidsperiode 
van die actieprijs instellen.

Geef hier ook aan of je product belastbaar is en tot welke 
belastingklasse het behoort.

Klik op Voorraad en vul de gegevens aan zoals ze van toepassing zijn 
voor jouw product en winkel.

Elk product moet een uniek artikelnummer krijgen.

Klik op Verzending en vul de gegevens aan.
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Klik op Gerelateerde producten. Hier kunnen we op dit moment 
nog niks toevoegen, maar van zodra er meerdere producten zijn 
toegevoegd, kun je hier onderlinge relaties maken.

Klik op Eigenschappen.

Klik op Toevoegen.

Voeg nu relevante en onderscheidende eigenschappen toe aan je 
product, zoals bijvoorbeeld kleur, maat, type, enz. Bezoekers kunnen 
later artikels filteren op basis van deze eigenschappen.

Klik op Eigenschappen opslaan om af te ronden.
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Voeg nog een korte beschrijving toe en zorg dat ze verschilt van 
de eerder ingevoerde langere beschrijving. Later kunnen we dit 
nog aanpassen in functie van de plaatsen waar dit verschijnt op de 
webshop.

In de rechterkolom kunnen we nog tags toevoegen. Voeg hier ook 
een aantal beschrijvende of onderscheidende eigenschappen van je 
product toe.

We komen bij een belangrijk deel van de productgegevens, nl. 
afbeeldingen.

Klik op Productafbeelding instellen.

Klik in het volgende scherm op Bestanden selecteren.

Selecteer de afbeelding van je product en klik op Openen.
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Je afbeelding is nu opgeladen op de server van je webshop en is 
zichtbaar in je mediabibliotheek.

Voeg meta-informatie toe. Dat is heel belangrijk voor de 
zoekmachineoptimalisatie van je webshop (SEO).

Alt-text: Geef een gedetailleerde beschrijving van wat zichtbaar is op 
de foto.

Titel: In het geval van producten geef je hier best de naam van het 
product mee als titel.

Onderschrift: Een onderschrift hebben we niet nodig.

Omschrijving: Geef hier een omschrijving van je product. In dit 
voorbeeld is dezelfde tekst toegevoegd als in de omschrijving van het 
product zelf.

Je kan dit ook makkelijk overslaan en later terugkomen om dit in te 
stellen. Ervaring leert ons dat uitstel vaak leidt tot afstel. Je kijkt op den 
duur tegen een enorme berg werk aan en raakt ontmoedigd. Deze 
meta-informatie is nochtans heel belangrijk voor de vindbaarheid van 
je webshop en kan je dus geld opleveren.

Wanneer je klaar bent, klik dan op Productafbeelding instellen.
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Heb je meerdere afbeeldingen van je product? Close-ups, andere 
invalshoeken? Stel dan een productgalerij in.

Klik op Productafbeeldingen toevoegen.

Volg dezelfde werkwijze om afbeeldingen op te laden. Selecteer dit 
keer meerdere afbeeldingen en klik op Aan galerij toevoegen.
Ook hier geldt dat je best meteen je meta-informatie toevoegt.
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Je bent nu klaar met het toevoegen van je eerste product.

Klik op Publiceren.

Dit is een goed moment om eens te gaan kijken naar het resultaat.

Klik op Product bekijken in de menubalk bovenaan.

Zo ziet de productdetailpagina er uit in de front end, m.a.w. dit is hoe 
bezoekers van de webshop je product zullen zien:
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We zien dat er nog geen categorieën ingesteld zijn voor je product. 
Dat gaan we nu onder handen nemen.

Het is wijs om op voorhand goed na te denken over welke categorieën 
je wil creëren. Weet dat het mogelijk is om een hiërarchie te bouwen 
in de categorieënlijst. Dat betekent dat je hoofdcategorieën en 
subcategorieën kunt maken.

Laat ons dat even bekijken.

Klik bovenaan in de menubalk op Product bewerken.

Klik vervolgens in de WP Sidebar op Categorieën onder het menu-
item Producten en vul de gevraagde gegevens aan.

Naam: Geef je categorie een unieke naam. Deze naam zal ook zo 
zichtbaar zijn in je webshop.

Slug: Geef aan hoe een categorie moet verschijnen in een URL, bijv. 
www.echtleder.be/categorie/handtassen. Bestaat je categorie uit 
meerdere woorden, bijv. “lederen handtassen”, dan wordt je slug 
“lederen-handtassen”.

Hoofdcategorie: Geef aan tot welke hoofdcategorie deze categorie 
behoort. “Geen” wil zeggen dat je een hoofdcategorie maakt.

Je kan desgewenst nog een omschrijving en een afbeelding toevoegen.

Klik op Voeg nieuwe categorie toe om op te slaan.
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Herhaal deze handeling tot je lijst volledig is ingevoerd. Je kan later 
categorieën toevoegen, wijzigen en verwijderen. Maar een goede 
voorbereiding in deze fase bespaart je later veel extra werk.

Klik op Producten in de WP Sidebar om naar het overzicht met 
producten te gaan.

Op dit moment hebben we 1 product in onze lijst. Een aantal 
instellingen kun je hier snel bewerken, zonder het product te 
openen in de back end. Zo kan je bijvoorbeeld snel een of meerdere 
categorieën toewijzen aan je product.

Ga met je muis over de productregel om de snelfuncties te laten 
verschijnen en klik op Snel bewerken.
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In dit scherm zie je alle instellingen die je snel kunt bewerken. En dat 
zijn er heel wat.

We hebben net een reeks categorieën gemaakt, dus laat ons dit 
product ineens onderbrengen in de juiste categorie. In dit voorbeeld is 
dat Handtassen en de subcategorie Sling Bag.

Vink in de rechter bovenhoek van je scherm de gewenste categorieën 
aan.

Klik op Bijwerken om je wijzigingen op te slaan.
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BETAALPROVIDER CONFIGUREREN

Als het goed is, dan heb je tijdens de installatie van WooCommerce 
een e-mail ontvangen van Stripe. Die ziet er zo uit:

Klik in de e-mail op de link Claim your Stripe account om je account 
te activeren.

Vul een wachtwoord in en klik op Save your Stripe account.
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Klik in het volgende scherm op View your dashboard.

Klik op Activate your Stripe account en/of op Start now.

Vul al de vereiste gegevens in en klik onderaan op Submit application.
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Het duurt nu enkele ogenblikken voor je account geverifieerd is.

Als het zo ver is, klik dan op Get your live API keys en kopieer de 
Publishable key door er eenvoudigweg op te klikken.

We keren nu terug naar WordPress.

Klik op WooCommerce in de WP Sidebar en vervolgens op de tab 
Betalingen bovenaan het scherm.

Hier moet ik je even loslaten. Welke betaalmethodes je wil 
accepteren, hangt echt af van je eigen voorkeur. Gebruik daarbij je 
gezonde handelaarsverstand. Hoe minder betaalmogelijkheden je 
een bezoeker biedt, hoe groter de kans dat hij/zij afhaakt. Hoe meer je 
er aanbiedt, hoe meer je er moet configureren en instellen.

In bovenstaande lijst kun je voor elke betaalmogelijkheid de 
schakelaartjes aan en uit zetten. Telkens je er eentje aanschakelt, moet 
je een paar dingen instellen (knoppen in rechter kolom).
Heb je vragen? Neem contact met de provider in kwestie.
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WORDPRESS THEMA INSTALLEREN

Een WordPress thema is een soort sjabloon dat vooral de look & 
feel van je webshop bepaalt, maar vaak ook een aantal extra functies 
meebrengt. Het is dus belangrijk om de juiste keuze te maken voor 
jouw specifieke webshop en daar ook wat tijd voor te nemen.

Elk thema heeft zijn opties en eigenheden. Het is kwestie van een 
thema te kiezen dat het best aan jouw noden en behoeften voldoet.

Aangezien de configuratie sterk verschilt van thema tot thema, is het 
onmogelijk om alles in deze handleiding aan bod te laten komen. We 
hebben er voor gekozen om een snelle, directe en voordelige weg 
naar een eigen webshop aan te bieden. Daarom gaan we hier enkel 
Storefront behandelen, het standaard thema dat speciaal ontwikkeld 
is voor WooCommerce.

Je bent uiteraard vrij om een andere keuze te maken. Als je dat doet, 
zijn de volgende stappen waarschijnlijk niet van toepassing voor jou, 
maar je kunt wel een aantal basisinzichten meepikken omtrent het 
instellen van jouw eigen thema.

Klik op Weergave en nadien op Thema’s in de WP SIdebar.1

1

008



55

We stellen vast dat er 5 thema’s in het overzicht staan. Dat zijn er 4 te 
veel. Je hebt er maar eentje nodig en de rest is ballast op je server.
We gaan Storefront behouden en de rest verwijderen.

Klik op het eerste thema.

Klik op Verwijderen onderaan rechts.
Herhaal dit nu voor de overige thema’s tot je enkel Storefront 
overhoudt.

Klik nu op Customizer.
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Elk thema heeft een Customizer. Links zien we het overzicht van 
items die we kunnen instellen in dit thema. Rechts krijgen we een 
preview van de webshop. Afhankelijk van het gekozen thema kan je 
linkerkolom er hier en daar anders uitzien. Het grootste deel van de 
titels in de linkerkolom zul je in elk thema zien terugkeren, al kunnen 
de opties bij elke titel wel verschillen van thema tot thema.

Klik op Site-identiteit.

In dit thema kun je hier 4 elementen wijzigen op je site:

Je kunt een logo toevoegen. Klik op Kies logo en volg de stappen.

Je kunt eventueel de sitetitel en tagline nog aanpassen.

En je kunt een site icoon of favicon toevoegen. Dat verschijnt 
bijvoorbeeld bovenaan naast je paginatitel in het tabblad van je 
browser. Je kan kiezen tussen de courante afbeeldingsformaten (jpeg, 
png, gif,...), maar geen svg of videobestanden. Voor een transparant 
logo heb je een png nodig.
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Klik op het pijltje naar links, naast de titel Site-identiteit om terug te 
keren naar het hoofdmenu van de Customizer en klik vervolgens op 
Kop.

Dit thema biedt de mogelijkheid om een achtergrondafbeelding in 
de site header of kop te plaatsen. Volg dezelfde werkwijze als voor 
het logo. Kies een afbeelding die voldoet aan de vereisten. In dit geval 
moet ze minimum 1950 x 500 pixels groot zijn. Eens je ze geselecteerd 
hebt, heb je de mogelijkheid om de afbeelding bij te snijden zodat ze 
op de site verschijnt zoals jij verkiest.

Je kan meerdere afbeeldingen plaatsen die elkaar afwisselen of je kan 
gewoon een achtergrondkleur kiezen.

Als je klaar bent, klik dan terug naar het hoofdmenu van de 
Customizer.

9

9

10

10



58

Klik in het hoofdmenu op Voet (footer) en kies de kleuren voor de 
footer. Heb je een eigen huisstijl? Gebruik dan over heel de site zo 
veel mogelijk de huisstijlkleuren, zodat je webshop conform is. Dat 
verhoogt de herkenbaarheid.

De inhoud van de footer kunnen we straks aanpassen bij het 
onderdeel Widgets.

Keer terug naar het hoofdmenu van de Customizer en klik op 
Typografie.
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Jammer genoeg biedt dit thema niet de mogelijkheid om het lettertype 
aan te passen, wel de kleuren. Ook hier hou je je best zo veel 
mogelijk aan een uniforme huisstijl. Hou het simpel. Hoe minder 
je tekst opvalt door overmatig gebruik van felle kleuren, hoe beter je 
producten tot hun recht komen.

Wil je absoluut een ander lettertype in je webshop? Dan heb je 2 
opties. Je blijft bij dit thema en duikt in de code om het lettertype aan 
te passen(*). Of je kiest een ander thema dat wel de mogelijkheid biedt 
om het font aan te passen.

In deze handleiding gaan we daar niet dieper op in. Herinner je, het 
doel van deze handleiding is om op eigen houtje, snel en voordelig, 
een webshop online te plaatsen. Bovendien zou die uitleg niet van 
toepassing zijn voor degenen die eerder al een ander thema kozen.

Ons advies? Hou het in het begin behapbaar en overzichtelijk, zodat je 
onderweg niet afhaakt. Dat lettertype zal je verkoop niet verhinderen. 
Als je webshop een week later opent, heeft dat ongetwijfeld een 
grotere impact op je verkoop.

Later, wanneer je wat beter gewend bent aan de WordPress 
omgeving, kun je zelf op zoek te gaan naar een thema, al dan niet 
betalend, dat beter bij jouw winkel of merk past.

(*) De dapperen onder jullie die toch zelf in de code van dit thema willen duiken, kunnen via deze link een 
uitgebreide handleiding vinden.

https://wooassist.com/how-to-change-fonts-in-storefront-theme/
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Keer terug naar de Customizer en klik op Widgets.

Widgets zijn stukjes inhoud die door het thema of door WordPress 
voorgekauwd zijn en vaak ook automatisch gegenereerd worden. Je 
hoeft enkel te bepalen welke widget je op welke plaats wil tonen en 
het systeem doet de rest.

In dit thema kunnen we op heel wat plaatsen widgets toevoegen, 
bewerken en verwijderen. De zijbalk bijvoorbeeld (de rechter kolom 
van mijn webshop) bevat een aantal onderdelen die ik niet relevant 
vind. Laat ons daar verandering in brengen.

Klik in de linker kolom op Zijbalk.

Klik nu op Meest recente berichten om het onderdeel open te 
klappen.

Ik ben niet van plan om blogberichten te schrijven. Een overzicht met 
de meest recente berichten heeft op deze plaats geen enkele zin.

Klik op Verwijderen om dit onderdeel weg te halen.

Herhaal deze werkwijze voor alle widgets, behalve Zoeken.

Klik op Widget toevoegen.
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Naast de linker kolom verschijnt een lijst met alle beschikbare 
widgets. Ga gerust zelf eens rondneuzen en probeer er een aantal uit. 
Je ziet het resultaat meteen in je preview scherm ernaast. Ben je niet 
tevreden met het resultaat? Dan weet je al hoe je de widget opnieuw 
kunt verwijderen.

Ik ga een aantal widgets toevoegen die ik relevant vind voor mijn 
webshop zoals een overzicht van productcategorieën, of een 
prijsfilter.

Klik Productcategorieën in de lijst met widgets.

Configureer de widget naar je eigen behoefte. Eens je tevreden bent 
met de instellingen kun je de widget dichtklappen en nog een widget 
uitkiezen.

Voeg nu ook de widget Filter producten op prijs toe en de widget 
Recentelijk weergegeven producten. Ik heb er voor gekozen om 5 
producten te tonen.

Klik af en toe bovenaan in het hoofdmenu van de Customizer op de 
blauwe knop Publiceren.

Keer terug naar het hoofdmenu van de Customizer.
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Je hebt nu wel stilaan beet hoe de Customizer werkt. Ga dus gerust 
zelf op verkenning in de andere menu-items. Dankzij het preview 
scherm kun je meteen waarnemen wat de impact is van je wijzigingen.

Het enige menu-item dat ik nog wil uitlichten, is het stukje over 
WooCommerce.

Klik op WooCommerce.

In het onderdeel Productcatalogus bepaal je hoe je producten 
getoond worden in overzichten. Hiervan zie je het effect pas echt goed 
wanneer je al wat meer producten hebt toegevoegd.

Bij Productafbeeldingen kies je hoe je afbeeldingen bijgesneden 
worden.

En tenslotte bij Afrekenen kun je configureren hoe je checkout pagina 
er uit zal zien.

Ben je tot hier geraakt zonder af te haken?
Prodiciat! Je hebt zo pas een webshop gemaakt!

Ga even achteruit leunen, klik nog eens op Publiceren en klik dan op 
het kruisje links bovenaan in het Customizer menu om terug te keren 
naar WordPress.
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Klik bovenaan in de menubalk op Site bekijken en geniet van het 
resultaat.

Toegegeven, de winkel staat er nog wat verlaten bij, maar de webshop 
is nu officieel geopend. Dat zal gauw veranderen zodra je nieuwe 
producten toevoegt. Ik heb dat intussen gedaan en nog hier en daar 
wat bijgesteld. Ga gerust eens kijken: www.echtleder.be.

Nu je weet welke informatie je nodig hebt om een artikel toe te 
voegen, kun je netjes alle gegevens op voorhand verzamelen, 
bijvoorbeeld in een Excel-overzicht.
Dat maakt het invoeren van die gegevens des te makkelijker.
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WAAROM DEZE HANDLEIDING?
Geloof het of niet, maar in eerste instantie hebben we deze 
handleiding gemaakt om jou, de lokale handelaar, te helpen. Jij, die 
nood hebt aan een aanvullend verkoopkanaal om de concurrentie met 
buitenlandse webshops te counteren. Misschien had je al veel eerder 
de stap willen zetten, maar was je tot nu toe altijd ontmoedigd door de 
hoge drempel. Of die drempel dan de investering of de leercurve was, 
doet er niet toe. Deze handleiding biedt een oplossing voor beide.

In tweede instantie stelt deze handleiding ons in staat om The Buzz 
Company, een creative collective van freelancers, onze expertise en 
onze manier van werken voor te stellen aan een breder publiek.
Je zou ons een groot plezier doen door eens te gaan snuisteren op 
onze website. Misschien dat we je nog op andere manieren kunnen 
helpen.

Tot slot nog een klein verzoekje. Als je dit proces helemaal doorlopen 
hebt en je webshop effectief online staat, laat je het ons even weten? 
Via e-mail, via Facebook, via LinkedIn, maakt niet uit. Dat zouden 
we heel fijn vinden. Wij delen dan op onze beurt heel graag je 
gloednieuwe webshop in ons netwerk.

Ik wens je veel geluk en een succesvolle verkoop!

Kurt De Vylder

NAWOORD

http://www.thebuzzcompany.be
http://www.thebuzzcompany.be


The Buzz Company is een creatief 
collectief van freelancers, 
gespecialiseerd in wervende marketing 
communicatie en audiovisuele 
vormgeving in al zijn facetten.

We zijn gepassioneerd, gepokt en gemazeld in 
marketing en communicatie. Geen broekventjes of 
hipsters, maar experten met jarenlange ervaring in 
het bedenken en begeleiden van relevante marketing 
campagnes en audiovisuele projecten.

Vanuit onze passie voor wat we doen, hebben we 
elkaar gevonden en werken we intensief samen als 
freelance collectief.

We drijven op creativiteit. En toch staan, vanuit onze 
ervaring, kwaliteit en efficiëntie centraal.

All the buzz, no fuzz!
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